[image: image1.jpg]


[image: image2.emf]    


RELAZIONE FINALE  COORDINATORE DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

A.S. 2024/25
DOCENTE:…………….

Dati della Classe
	Numero alunni
	

	Alunni stranieri
	

	Diversamente abili
	

	DSA
	

	Alunni in istruzione domiciliare 
	


Io sottoscritto/a /ins.…………………………………., coordinatore  della classe      , dichiaro di aver svolto nell’ambito dell’incarico conferitomi le seguenti attività:

· Controllare la presa visione, da parte delle famiglie, degli avvisi di sciopero e di altre comunicazioni importanti.

In sede di Consiglio di Classe:
· Presiedere il Consiglio di classe su delega del Dirigente Scolastico;

· Verbalizzare le riunioni del Consiglio di Classe;

· Predisporre le lettere di notifica ai genitori sull’andamento didattico-educativo dei loro figli.

In sede di scrutinio:
· Controllare il “tabellone” sul RES con tutte le valutazioni della classe;

· Proporre il giudizio sul comportamento;

· Introdurre la riunione / assemblea per l’elezione dei Rappresentanti di classe dei genitori

· Curare la compilazione del registro dei verbali del Consiglio di classe.

· Predisporre la progettazione didattico-educativa della classe.

· Predisporre la relazione finale dell’attività svolta dalla classe.

· Coordinare la stesura di programmazioni personalizzate (PEI, PDP, PEP ecc.).

· Verificare le assenze degli alunni e la loro frequenza in generale (segnalare gli studenti a rischio).

· Controllare il documento di valutazione prima della sua visione / consegna alle famiglie. 

· Coordinare i docenti nella loro attività quotidiana e progettualità di classe.

· Tenere i rapporti con le famiglie degli alunni. 

· Collaborare con il DS e informarlo circa le problematiche della classe.

· Collaborare con le Funzioni Strumentali al POF e con il Responsabile di plesso.

· Coordinare la preparazione delle visite d’istruzione, in collaborazione con la segreteria didattica;
· Controllare le adozioni di libri di testo; 

· Curare la stesura della relazione finale di classe.

Barberino di Mugello, 
                                                                                                                 Firma
______________________


